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Capitulo | - Disposi¢Ges Gerais

Clausula 1.2 — Objeto
O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento prévio que tem por objeto a prestacdo de servicos destinada a limpeza de varios edificios municipais,
propriedade do Municipio, de acordo com as especificacdes técnicas constantes do capitulo IV do presente caderno
de encargos.

Cldusula 2.2 — Local, prazo e modo da prestagdo
1. Os servicos objeto do contrato serdo prestados na area do Municipio nos edificios abaixo indicados, com a
periodicidade e hordrios previstos no anexo | do presente caderno de encargos e conforme ainda com as plantas
respetivas (anexo Il).

Edificios Area (Gtil totalem | Areas envidragadas em Moradas
m?2 m?2
Auditoério Municipal 4.840,00 Todas as areas Av. 16 de junho, Olhdo
envidragada
Biblioteca Municipal 1.094,00 Av. Bernardino da Silva, Olhdo
Casa da Juventude 206,00 Av. Bernardino da Silva, Olhdo
Complexo das Piscinas Municipais 2.992,00 Rua da Feira, Olhdo
Escola EB 1/Jl n.2 6 - B2 Pescadores 3.150,00 650,00 Bairro dos Pescadores, Olhdo
(sé vidros)
Escola EB 1/JI n.2 7 - Turolhdo (s6 3.555,00 1.200,00 Rua Jodo Augusto Saias, Olhdo
vidros)
Escola EB 1/JI de Moncarapacho (sé 2067,90 405,00 Av. Maria Lizardo Palermo,
vidros) Moncarapacho
Estadio Municipal 2.078,00 Estrada de Pechdo, Olhdo
Museu — Compromisso Maritimo 477,00 40,00 Largo da Restauragdo, Olhdo
(sé vidros)
Edificio Sede do Municipio 2.231,00 Largo Sebastido Martins
Mestre, Olhdo
Parque de Estacionamento do 11.051,00 Rua Manuel Viegas Vaz, Olhdo
Levante

2. A prestacdo pretendida, com as caracteristicas e especificagdes previstas no Capitulo IV tem inicio no dia 01 de
agosto de 2021, ou no dia seguinte a outorga do contrato, se em data posterior, e ainda assim se os espagos
abrangidos pelo objeto ja estiverem abertos ao publico, ou em data posterior se os efeitos da pandemia do
Covid-19 se mantiverem e condicionarem o funcionamento desses espagos no todo ou em parte.

3. O contrato manter-se-a em vigor por 1 (um) ano, apds inicio do contrato, e termina decorrido o prazo, sem
prejuizo das obrigacGes acessoérias que devam perdurar para além desse prazo.

Clausula 3.2 — Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos e integra ainda os seguintes
elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do caderno de encargos identificados pelo/s concorrente/s,
desde que esses erros e omissGes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a
decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;
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c¢) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 1, a respetiva prevaléncia é determinada pela
ordem pela qual ai sdo indicados.
Caso se verifigue uma das situacBes descritas no n.2 1 do art.2 95 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP),
aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de Jan., na redacdo dada pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31
de agosto, fica dispensada a redugdo do contrato a escrito.
Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 1 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros salvo quanto aos ajustamentos propostos, conforme disposto no art.2 99 do CCP, e
aceites pelo adjudicatario nos termos do art.2 101 do mesmo Cddigo.

Capitulo Il — ObrigagGes das Partes

Clausula 4.2 — Obrigages do adjudicatario
Sem prejuizo de outras obrigacBes previstas na legislacdo aplicavel e no caderno de encargos, decorre para o
adjudicatario a obrigacdo de recorrer a todos os meios necessarios e adequados, nomeadamente humanos,
materiais e outros, para providenciar a prestacdo pretendida pela entidade adjudicante, com as caracteristicas e
especificacdes previstas neste caderno de encargos e nos prazos previstos ou acordados entre as partes, tudo
por forma a garantir o integral cumprimento e a qualidade da prestacdo objeto do procedimento.
O adjudicatario estd obrigado a assegurar, no minimo, a garantia dos servicos legalmente prevista, sem prejuizo
da apresentacdo, na proposta adjudicada, de melhores condi¢Bes de garantia para o Municipio.
O adjudicatario é também responsavel, perante a entidade adjudicante, pelos atos praticados por todas as
pessoas que no ambito do contrato a celebrar, exercam fung¢des por sua conta, considerando-se para esse efeito
como o6rgdos ou agentes do préprio prestador de servicos.
O adjudicatario obriga-se a informar, de imediato, a entidade adjudicante de quaisquer alteragdes que ocorram
durante a execucdo do contrato e/ou que respeitem a sua forma ou constituicdo, designadamente nome ou
denominacdo social; endereco ou sede social; objeto social; poderes de representa¢do no contrato celebrado ou
quaisquer outros factos que alterem de modo significativo a sua situagao.
O adjudicatdrio efetua a prestacdo de servicos contratada, durante a vigéncia do contrato, sem qualquer outro
encargo para a entidade adjudicante para além do pagamento do preco contratado, nos termos previstos no
presente caderno de encargos.
O adjudicatario é responsavel pela qualidade da prestacdo do servico, dos produtos e equipamentos usados e
pela correta apresentacdo do pessoal ao seu servico, totalmente em acordo com o estabelecido no presente
caderno de encargos.
O adjudicatario serad responsavel pela boa prestacdo dos servicos, de acordo com o disposto no contrato e
eventuais indicacGes complementares, da entidade adjudicante, independentemente da forma pela qual forem
transmitidas.
O adjudicatério mantém ao longo de todo o contrato, encarregado/s que faca/m o acompanhamento
permanente do pessoal afeto aos servigos, o/s qual/s deve/m acompanhar pessoal e presencialmente, pelo
menos, uma vez por semana as equipas de trabalho, em cada infra-estrutura.
E obrigacdo do adjudicatério disponibilizar um encarregado para reunir, uma vez por més, no minimo, com os
responsaveis de cada infraestrutura, de modo a fazer o acompanhamento das tarefas efetuadas, aferir o grau de
cumprimento e satisfacdo dos servicos e acordar a¢gdes de melhoria.
E ainda responsavel pelo uso adequado dos equipamentos propriedade do adjudicante.
O adjudicatario garante o seu sigilo e o do seu pessoal, relativamente a todas as informac¢des ou documentacao
técnica ou ndo, de que venham a ter conhecimento em contacto com a atividade da entidade adjudicante, dever
este que perdura além do prazo estipulado para a prestacdo do servico.

4/27




12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

)

11

O adjudicatario obriga-se a cumprir integralmente e a assegurar o cumprimento, pelo seu pessoal, das normas
de seguranca e higiene em vigor nos vdrios edificios e de quaisquer instru¢cdes que, neste ambito, lhe sejam
transmitidas.

Na execucdo da prestacdo de servicos, o adjudicatdrio obriga-se a cumprir integralmente as normas legais em
vigor em matéria ambiental atual.

O adjudicatario sera o Unico responsavel pelos prejuizos causados a entidade adjudicante, seus colaboradores e
terceiros, decorrentes direta ou indiretamente da prestacdo de servicos de limpeza complementares, causados
quer pelos equipamentos utilizados, quer por pessoal ao seu servigo.

No caso de o adjudicatdrio detetar qualquer situacdo andémala nos locais da prestacdo de servicos, dever3,
imediatamente, comunicad-la a entidade adjudicante, sob pena de ser responsabilizado por todas as
consequéncias derivadas da ndo comunicacgdo imediata dos factos.

O adjudicatario deverd assegurar-se da exatiddo dos elementos que fazem parte integrante do presente caderno
de encargos e seus anexos, bem como de quaisquer outros elementos complementares ou de alteracdo que
forem fornecidos pela entidade adjudicante, mediante as comprovagdes e verificacbes que considerar
pertinentes, nomeadamente através da realizacdo de visitas, com o objetivo de conseguir uma confirmacdo das
condicBes de execucdo dos trabalhos a realizar.

Ndo podera servir de fundamento ao adjudicatario para se eximir a boa e completa execuc¢do dos trabalhos, a
invocacdo de dados/informac&es ndo recolhidos nos termos do nimero anterior.

O adjudicatario deverd planear sempre a execucdo da prestacdo de servicos, de forma a ndo prejudicar a normal
atividade da entidade adjudicante.

O adjudicatario fica ainda responsavel pelo cumprimento de todas as obrigacGes relativas a protecdo e as
condicdes de trabalho do seu pessoal, nos termos da legislacdo aplicavel, designadamente:

a) Ao pagamento dos vencimentos devidos, atempadamente e nos termos do Cédigo do Trabalho (CT),
aprovado pela lei n2 7/2009, na redagdo atual;

b) Ao cumprimento das disposicBes legais e regulamentares em vigor sobre seguranca, higiene e sadde no
trabalho relativamente a todo o pessoal empregado, sendo da sua conta os encargos que de tal resultem;

c) A acautelar, em conformidade com as disposicOes legais e regulamentares aplicdveis, ao bem-estar e a
seguranca do pessoal empregado e a prestar-lhe a assisténcia médica de que careca por motivo de acidente
de trabalho;

d) Da apdlice de seguro contra acidentes de trabalho deve constar cldusula pela qual a entidade seguradora se

compromete a manté-la valida até ao termo do contrato.

Clausula 5.2 — Dever de sigilo e confidencialidade e prote¢do de dados pessoais
O adjudicatario esta vinculado ao dever de sigilo, termos em que garante o seu sigilo e o do pessoal a seu cargo
relativamente a informacdes ou documentacdo, técnica, financeira ou outra, relativa ao Municipio de Olhdo, de
gue venha a ter conhecimento em func¢do do contrato, dever este que perdura além do prazo estipulado para a
presente prestagao.
A informacdo e documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto
de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execugdo do
contrato.
Exclui-se do dever de sigilo a informacdo e a documentacdo que sejam comprovadamente do dominio publico a
data da respetiva obtencdo pelo adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei,
de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo legalmente estipulado a contar do cumprimento ou
cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais
relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca
devidos as pessoas coletivas.
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djudicatario fica, expressamente, vinculado ao dever de confidencialidade e ndo utilizacdo de quaisquer
0s pessoais a que tenha acesso, salvo para efeitos da estrita execu¢do do contrato, nos termos do disposto
Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Concelho de 27 de abril de 2016 e demais

legislacdo complementar, abstendo-se de qualquer uso fora deste contexto, quer em beneficio préprio, quer de

terceiro, independentemente dos fins, dever este que abrange a totalidade dos trabalhadores e outros

colaboradores afetos ao adjudicatario.

6. O adjudicatario, obriga-se ainda, nos termos do disposto na Lei de Protecdo de Dados Pessoais, a:

a.
b.

C.

Cumprir o disposto na legislacdo portuguesa em vigor sobre protecdo de dados pessoais;

Guardar sigilo profissional sobre a informacdo obtida no ambito do contrato, nos termos do disposto na Lei
de Protecdo de Dados Pessoais;

Adotar todas as medidas de carater técnico e organizativo necessarias e adequadas a garantir a seguranca da
informacdo obtida no ambito do contrato, de modo a salvaguardar a informacdo contra a destruicdo,
acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a difusdo ou acesso ndo autorizados e contra qualquer
outra forma de tratamento ilicito.

7. O adjudicatario é responsavel perante o Municipio de Olhdo por todos e quaisquer prejuizos que esta venha a

sofrer decorrentes do incumprimento, culposo ou negligente, das obrigacdes assumidas na presente clausula.

Clausula 6.2 — Gestor de contrato

Nos termos do art.2 290-A do CCP, é designada a Sr.2 Leila Fernandes, trabalhadora do Municipio, afeta ao

Departamento de Educacdo, Desporto e Juventude, como gestora do contrato, com a funcdo de acompanhar

permanentemente a gestdo do mesmo.

Clausula 7.2 — Seguros

1. Sem prejuizo das responsabilidades e obrigacdes que lhe estdo cometidas nos termos do contrato e demais

documentacdo integrante do titulo contratual, o adjudicatdrio deverd contratar, e manter validos os seguintes
seguros:

a) Seguro de Acidentes de Trabalho, abrangendo todo o pessoal envolvido na prestacdo de servicos objeto do
presente procedimento conforme clausula 42;

b) Seguro de acidentes pessoais quando for o caso;

c) Seguro do Equipamento que o adjudicatario trouxer para os locais onde ird ser realizada a prestagdo de
servicos, pelo respetivo valor de substituicdo, contra perdas ou danos de qualquer natureza;

d) Seguro de Responsabilidade Civil em seu nome, cobrindo todos os danos e prejuizos eventualmente
causados durante a realizacdo dos trabalhos objeto da presente prestacdo de servicos e desde que
relacionados com ela.

2. Os contratos de seguro a que se refere o nimero anterior deverdo vigorar pelos periodos seguintes:

a) Seguro de Acidentes de Trabalho, enquanto se verificar a existéncia de trabalhos e de pessoal sujeito a
risco;

b) Seguro do Equipamento, enquanto o equipamento permanecer nos locais da prestacdo de servigos;

¢) Seguro de Responsabilidade Civil, devera vigorar desde a data de inicio da prestacdo e enquanto se

verificarem operagdes resultantes das obrigacGes assumidas pelo adjudicatdrio com esta prestagdo de

Servigos.

2. Constitui ainda sua obrigacdo a manutenc¢do das apdlices em vigor, nomeadamente através do pagamento

atempado dos respetivos prémios.

3. O adjudicatdrio devera apresentar a entidade adjudicante, antes do inicio dos trabalhos, uma declaracdo emitida

por

seguradora autorizada a desenvolver a atividade em Portugal em que ateste a existéncia, em conformidade

com os nimeros anteriores, de cada um dos seguros e o seu prazo de validade;
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Sem prejuizo do nimero anterior, a entidade adjudicante, se entender conveniente, pode exigir prova da sua
celebracgdo, e o adjudicatdrio fornecé-la no prazo de 5 dias Uteis.

A falta de apresentacdo da prova de contratacdo dos seguros mencionados no nimero anterior e a consequente
impossibilidade de execucdo dos trabalhos serd imputavel ao adjudicatario, sendo o mesmo responsavel por

todas as consequéncias dai decorrentes.

Clausula 8.2 — Preco contratual e Encargos do adjudicatario

Pela prestacdo objeto do procedimento, bem como pelo cumprimento das demais obriga¢Ges constantes do
presente caderno de encargos, o Municipio de Olhdo deve pagar ao adjudicatdrio, o prego total da prestacdo
conforme prego contratual, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas inerentes a prestacdo
pretendida, cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
referentes a meios humanos e meios materiais e ainda decorrentes da eventual utilizacdo de marcas registadas,
patentes ou licengas.

Sdo encargos do adjudicatdrio todas as despesas relativas a apresentacdo de proposta, a prestacdo da caucgdo
guando exigida nos termos do art.2 88 ao art.2 90 do CCP, e a outorga do contrato, bem como todas as despesas
necessarias a regular e boa execucdo da prestacdo do servigo objeto do presente procedimento, nomeadamente:

a)Os vencimentos do pessoal;

b) As contribuicdes para a Seguranca Social, Caixa de Previdéncia, encargos sociais e os prémios de seguro

contra acidentes de trabalho do pessoal ao servico do adjudicatario;
c) O fardamento e os cartdes profissionais de identificacdo do pessoal;
d) Os equipamentos, consumiveis e utensilios considerados necessarios a prestacdo do servico objeto do

presente procedimento.

Cldusula 9.2 — Revisdo de pregos e adiantamentos
Sem prejuizo do disposto nos art.2s 282, 341 e 382 do CCP, a revisdo de precos ndo serd admitida ao longo da
execugdo do contrato.
O eventual pagamento de adiantamentos de preco apenas pode ter lugar nos termos do art.2 292 do CCP.

Clausula 10.2 — CondicOes de pagamento
A guantia devida pelo Municipio, nos termos da clausula anterior, é paga em conformidade com o disposto nos
art.2s 299 a 299-B do CCP e as condi¢Ges de pagamento fixadas na proposta, apds a emissdo das respetivas
faturas pelo adjudicatario apds o vencimento da obrigacdo a que se referem.
Para efeitos do niumero anterior considera-se vencida a obrigagdo com o cumprimento mensal dos servigos, no
periodo de 30 dias que a antecedem.
O pagamento sera efetuado apds a confirmacdo da fatura.
O adjudicatario deve discriminar, em cada fatura, os elementos constantes do n2 1 do art? 299-B do CCP,
sempre que aplicdveis, nomeadamente a identificacdo do processo, do periodo de faturagdo e os servigcos/bens
a que se refere.
Preferencialmente, as faturas devem ser apresentadas em formato eletrénico, sem prejuizo do estabelecido no
Decreto-Lei n.2 123/2018, de 28 de dezembro.
Em caso de discordancia por parte do Municipio de Olhdo, quanto aos valores indicados numa fatura, ou outros
elementos que dela conste, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o adjudicatério obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura
corrigida.
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Desde que devidamente emitidas e, observado o disposto nos nimeros anteriores, as faturas sdo pagas através
de transferéncia bancaria para a conta a designar pelo adjudicatdrio ou através de outro meio de pagamento a
acordar.

Clausula 11.2 — Direitos e obrigacGes da entidade adjudicante
O pagamento do preco, nos termos previstos na cldusula anterior, € uma obrigacdo da entidade adjudicante, de
acordo com os precos unitarios correspondentes, nos termos da proposta adjudicada.
Caso se verifique incumprimento ou cumprimento defeituoso do contrato por parte do adjudicatédrio sera
notificado do facto o préprio ou seu representante.
Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, o adjudicante reserva-se o direito de exigir do adjudicatario
alteracGes, no todo ou em parte, daquilo que for prestado indevidamente e ndo esteja de acordo com as
cldusulas contratuais.
E direito da entidade adjudicante comunicar ao representante do adjudicatério toda a anomalia verificada no
fornecimento objeto do procedimento.

Capitulo Il — Disposi¢Ges Complementares

Cldusula 12.2 — Penalidades contratuais
Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do procedimento, o Municipio de Olhdo pode, a titulo
sancionatorio, resolver o contrato e aplicar ao adjudicatdrio san¢Ges de natureza pecuniaria, cujo montante
acumulado ndo pode exceder 20% do preco contratual, a fixar em fun¢do da gravidade do incumprimento.
Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipio tem em conta, nomeadamente, a duracdo da
infracdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.
Atingindo o limite das san¢Bes pecunidrias, se o Municipio decidir ndo proceder a resolucdo do contrato, se dai
resultar dano grave para o interesse publico, podera elevar para 30% o limite das penalidades.
O Municipio de Olhdo pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas pecuniarias
devidas nos termos da presente clausula.
As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de Olhdo exija uma
indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 12-A.2 — Fiscalizacdo, controlo e avaliagdo do servigo prestado
A afericdo da qualidade do servico é apurada por intermédio de auditorias realizadas em cada um dos edificios
indicados na clausula 2.2 deste caderno de encargos, podendo, na sequéncia dos resultados das mesmas, ser
aplicadas penalidades sobre o valor mensal do contrato.
Serdo realizadas as agOes de auditoria que a entidade adjudicante entenda por convenientes quer em termos
programados, quer em termos aleatérios, devendo, preferencialmente, ser acompanhadas pelo responsavel
do adjudicatério.
As acOes de auditoria serdo realizadas sobre uma amostra considerada representativa da totalidade do servico
prestado.
No caso de incumprimento do contrato, a avaliacdo da qualidade do servico é efetuada por atribuicdo de um
nivel de gravidade — pouco grave, grave e muito grave — as irregularidades identificadas, considerando a
duracdo da infracdo, sua reiteracdo, grau de culpa do adjudicatdrio, consequéncias do incumprimento e
demais circunstancias em que as mesmas tenham sido praticadas.
a) Sdo consideradas infragGes pouco graves as seguintes:
I. Pessoal afeto a prestacdo de servicos ndo estar devidamente fardado ou identificado;
II.  Ndo cumprimento das especificacdes definidas para a faturacdo;

Ill.  Auséncia de mecanismos de controlo da assiduidade do pessoal afeto em todas as infraestruturas;
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Ndo cumprimento ocasional da obrigacdo de acompanhamento permanente, pessoal e presencial
do/s encarregado/s face as equipas de trabalho, pelo menos, uma vez por semana em cada infra-
estrutura;

Falta de entrega dos relatorios nos prazos estipulados, desde que solicitados pela entidade
adjudicante.

b) Sdo consideradas infragdes graves as seguintes:

VI.
VII.
VIII.

VI.

Auséncia dos equipamentos necessarios a prestacdo de servicos ou deficiente estado do
equipamento utilizado na mesma;

Aplicacdo ndo conforme por parte do pessoal do adjudicatario dos procedimentos definidos para as
funcdes que desempenham, desde que o ndo cumprimento das mesmas ndo tenha tido
consequéncias para a integridade das pessoas e bens;

Comportamento incorreto por parte do pessoal afeto a prestacdo de servicos;

Incumprimento do n.2 de pessoas que integram qualquer uma das equipas previstas no presente
Caderno de Encargos;

N3o agendamento/comparéncia do/s encarregado/s face as equipas de trabalho, nas reunides, pelo
menos mensais, com os responsaveis de cada infraestrutura, para acompanhar as tarefas efetuadas,
aferir o grau de cumprimento e satisfacdo dos servicos e acordar a¢cdes de melhoria;

Ocorréncia de atrasos no cumprimento dos hordrios previstos para a prestacdo dos servicos;
Utilizacdo indevida de instalacGes ou equipamentos por parte do pessoal ao servico do adjudicatario;
Incumprimento generalizado e/ou reiterado da obrigacdo do encarregado acompanhar permanente,
pessoal e presencialmente as equipas de trabalho uma vez por semana em cada infra-estrutura;
Violacdo do dever de sigilo sem consequéncias;

Inexisténcia ou alteragdo, sem acordo prévio, do equipamento/produtos de limpeza utilizados.
consideradas infragdes muito graves as seguintes:

N&o cumprimento do plano de trabalhos, em anexo ao presente Caderno de Encargos (l);
Incumprimento das funcGes a desempenhar por parte do pessoal do adjudicatdrio dos
procedimentos definidos para as fungdes que desempenham, caso o seu ndo cumprimento tenha
tido consequéncias para o bom funcionamento dos servicos;

Violagdo do dever de sigilo com consequéncias para o Municipio, seu pessoal ou terceiros;
Instabilidade do quadro de pessoal afeto ao contrato, comprometendo a normal prestacdo do
servigo;

Pessoal afeto a prestacdo de servicos estar sob o efeito de bebidas alcodlicas ou outras substancias
gue diminuam a sua capacidade para a correta prestacdo dos servigos;

Apresentacdo de pessoal ndo autorizado em qualquer uma das instalacdes.

Cldusula 12-B.2 — PenalizagGes e descontos

Face ao incumprimento das obrigacGes emergentes do contrato, detetadas na avaliagdo da qualidade do

servico e em consonancia com o tipo de ocorréncia verificada, de acordo com o previsto no n2 4 da clausula

anterior, e sem prejuizo do disposto na cldusula 12.2, pode a entidade adjudicante determinar a aplica¢do das

seguintes

penalidades sobre o valor mensal a pagar ao adjudicatario, conforme valor que vier a ser previsto no

contrato pela contrapartida dos servigos:

Infracdo pouco grave:

12 Incumprimento 1% Por local de limpeza
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22 Incumprimento 3% Por ocorréncia

32 Incumprimento e seguintes 5%
Infracdo grave:

12 Incumprimento 8% Por local de limpeza

22 Incumprimento 10% Por ocorréncia
32 Incumprimento e seguintes 12%

Infracdo muito grave:

12 Incumprimento 15% Por local de limpeza

22 Incumprimento 17% Por ocorréncia
32 Incumprimento e seguintes 20%

*Percentagem sobre o valor mensal estabelecido na proposta para a infraestrutura afeta.

2. Sem prejuizo do que vier a ser acordado com o adjudicatario, as sancGes pecunidrias poderdo ser descontadas

na fatura do més seguinte em que o adjudicante teve conhecimento da infracdo, ou no més em que seja

decidido pela entidade adjudicante a sua aplicacdo, sendo sempre previamente comunicadas por escrito ao

adjudicatario e apds o direito de audiéncia de interessados.

3. Para além da penalizacdo prevista no numero anterior, poderd a faturacdo ser adicionalmente sujeita a

descontos, em resultado da aplicacdo do principio de trabalho ndo efetuado/trabalho ndo pago, nos seguintes

termos:

a)Caso o n.2 de horas mensais ndo cumpridas para um dos edificios indicados na cldusula 2.2 deste caderno de

encargos seja inferior a 15% do total das horas contratadas para essa instalacdo, a faturacdo sera sujeita a

desconto calculado com base nos pregos hora/homem para o horério e edificio correspondentes;

b)Caso o n.2 de horas mensais ndo cumpridas para um dos edificios indicados na clausula 2.2 deste caderno de

encargos seja igual ou superior a 15% do total das horas contratadas para esse edificio, por cada hora ndo

cumprida sera aplicada uma penalizagdo de 15%, de acordo com o definido na seguinte férmula:

Vd=1,15 x Prego hora/homem

Em que:

Vd - Valor do desconto a aplicar na fatura por hora ndo cumprida (em euros)

Preco hora/homem - Preco hora/homem para o horério e edificio correspondentes (em euros).

5. Se na execucdo dos trabalhos da prestacdo de servigos resultar, por inclria ou ndo cumprimento do contrato,

prejuizos a terceiros, sera da responsabilidade do adjudicatario a respetiva indemnizagdo aos mesmos.

Clausula 13.2 — Retengdo de pagamentos
Sem prejuizo do referido na cldusula anterior, conforme dispde o n.2 3 do art.2 88 do CCP, a entidade adjudicante,

se considerar conveniente durante a execuc¢do do contrato, em caso de mora, cumprimento defeituoso ou

incumprimento definitivo pelo fornecedor das obrigacdes contratuais ou legais, procedera, querendo, a retencdo

de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar.

Cldusula 14.2 — Forga maior

1. N&o serdo impostas penalidades ao adjudicatario, nem sera tido como incumprimento, a ndo realizacdo pontual

das prestacGes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se

como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ndo

resultem de falta ou negligéncia, e que ndo possam ser conhecidas ou previstas a data da celebracdo do contrato

e cujos efeitos ndo |he fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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2. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.

3. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas pelo
periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

Cldusula 15.2 — Extincdo e Resolugdo do contrato

1. Sdo causas de extin¢do do contrato, para efeitos do CCP: o cumprimento; a impossibilidade definitiva e todas as
restantes causas de extingdo das obrigacdes reconhecidas pelo direito civil; a revogacdo por mutuo acordo das
partes; e a resolucdo, por via de decisdo judicial ou arbitral ou por decisdo do Municipio de Olhdo, devido a
situacGes de grave violacdo das obrigacSes assumidas pelo adjudicatdrio ou com fundamento na alteracdao
anormal e imprevisivel das circunstancias que afetem gravemente os principios de boa-fé ou do interesse
publico.

2. O incumprimento dos deveres resultantes do contrato, por uma das partes, confere a outra parte o direito de
resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, nos termos do regime substantivo dos contratos administrativos
previsto nos artigos 332 a 335 do CCP, sem prejuizo das correspondentes indemnizagdes legais.

3. No caso de violacdo grave ou reiterada de qualquer das obrigacbes que incumbem ao adjudicatario,
nomeadamente nos casos previstos no art.2 333 do CCP, o Municipio pode resolver o contrato, a titulo
sancionatorio, mediante o envio de documento escrito ao mesmo, designadamente nos seguintes casos:

a. Pelo atraso, total ou parcial, na entrega dos elementos objeto do contrato superior a 60 (sessenta) dias ou
declaracdo escrita do adjudicatario de que o atraso em determinada entrega excederd esse prazo;

b. Quando ndo seja corrigida, de forma aceitdvel para o Municipio, a situagdao que tenha levado a aplicacdo da
penalidade e nos termos da notificacdo desta;

c. Haja dissolugdo ou faléncia do adjudicatario.

4. Pode ainda o Municipio resolver o contrato com fundamento em razes de interesse publico, devidamente
fundamentado, ou com fundamento na alteracdo anormal e imprevisivel das circunstancias, sem prejuizo do
pagamento ao co-contratante de justa indemnizagdo, nos termos dos art.2 334 e 335 do CCP.

5. Cabe ao co-contratante resolver o contrato em caso de violacdo das obrigacGes assumidas pelo contraente
publico, nos termos previstos no art2 332.

Clausula 16.2 — Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo
e Fiscal de Loulé, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 17.2 — Subcontratagdo e cessdo da posigdo contratual
A subcontratagdo pelo adjudicatario e a cessdo da posi¢cdo contratual ndo é permitida salvo se, na fase de execucgdo
do contrato, for expressamente autorizada pela outra parte, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 18.2 — ComunicagGes e notificacOes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicacSes entre as partes do
contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.
2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto, incluindo endereco eletrénico, constantes do contrato deve
ser, de imediato, comunicada a outra parte.

Cldusula 19.2 — Contagem dos prazos

1. Os prazos previstos no presente caderno de encargos sdo continuos, correndo em sabados, domingos e feriados
e comegam a correr no dia seguinte a ocorréncia do evento.
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2. Caso o ultimo dia do prazo seja sabado, domingo, feriado ou dia em que os servicos da entidade adjudicante, por
qualquer causa, estejam encerrados, ou ndo funcione durante o periodo normal, transfere-se para o primeiro
dia util seguinte.

Clausula 20.2 — Legislacdo aplicavel
Em tudo o que ndo esteja expressamente regulado neste processo, observar-se-d o disposto no Cdédigo dos
Contratos Publicos e demais legislacdo aplicavel.

Capitulo IV — Disposi¢Ges Técnicas

Clausula 21.2 — EspecificagOes da prestacdo

1. O adjudicatario devera prestar ao Municipio de Olhdo servicos de limpeza, de modo continuo, durante o prazo
e nas instalac¢des identificadas na clausula 2.2.

2. O adjudicatdrio prestara os referidos servicos de limpeza de acordo com as especificacGes descritas no anexo |
do Caderno de Encargos, do qual consta no final um quadro resumo elucidativo dos locais, periodicidade e
horarios a praticar, do n? de horas a efetuar por trabalhador, n2 trabalhadores e n2 equipas a disponibilizar
pelo adjudicatario.

3. O adjudicatdrio esta sujeito a todas as obriga¢des previstas no presente caderno de encargos, nomeadamente
no capitulo ll, e no anexo | do mesmo.

4.  No anexo Il do caderno constam as plantas das instalagdes identificadas na clausula 2.2.

5.  Os servigos pretendidos inclui ainda uma bolsa de até trezentas (300) horas para limpeza e higienizacdo de
outros espagos municipais ou afetos a atividade municipal ou até dos diversos espacos identificados no
presente caderno, para além dos periodos referidos no anexo |, nomeadamente antes ou apds a realizagdo de

eventos promovidos pelo municipio.

Cldusula 22.2 — Pessoal do adjudicatério e sua Formagdo

1. O adjudicatédrio obriga-se a apresentar a entidade adjudicante no inicio do contrato e semestralmente, ou
quando esta o solicitar, uma relagdo, por categorias profissionais, com indicacdo dos nomes, idades e
nacionalidades dos trabalhadores e edificios a que estdo afetos na prestacdo de servigos, a qual contém a
identificacdo do/s encarregado/s.

2. Da referida listagem constara, igualmente, a natureza do vinculo laboral entre os trabalhadores ai referidos e o
adjudicatario, com indicacdo da respetiva data de inicio e duracdo.

3. O adjudicatario fornecera todas as informacbes e documentos necessarios a emissdo de autorizagBes para
acesso e permanéncia dos trabalhadores afetos a prestacdo de servicos nos edificios da entidade adjudicante,
nomeadamente, fotocopia do bilhete de identidade e informagédo sobre a morada de residéncia.

4. As autorizacdes referidas no nimero anterior apenas ddo direito de acesso ao local de prestacdo dos servicos
durante o periodo normal de trabalho, ficando a permanéncia de pessoal nos edificios da entidade adjudicante
fora do horario normal de producdo sujeita a prévia autorizacdo, por escrito, da entidade adjudicante.

5. O adjudicatério fornecerd antecipadamente os dados, mencionados no n.2 2, para o pessoal designado para
substituir os trabalhadores em situacdo de férias, faltas ou licencas, na medida em que as equipas nunca
poderdo ter nimero inferior ao estabelecido no anexo | do presente Caderno de Encargos.

6. O adjudicatario devera comunicar a entidade adjudicante as substituicGes do pessoal que venham a ocorrer de

forma ndo planeada.
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O pessoal do adjudicatdrio a comparecer em cada uma das infraestruturas ndo pode ser acompanhado de
pessoas (criancas ou adultos) ndo autorizadas, expressa e previamente, pelos responsaveis da entidade
adjudicante.

O adjudicatario deverd desenvolver acGes com vista a minimizacdo da rotacdo dos colaboradores afetos a
prestacdo de servicos na entidade adjudicante, de forma a garantir a consisténcia e qualidade dos trabalhos
realizados.

O pessoal ao servigo do adjudicatdrio, quando no exercicio das suas funcOes, deve obrigatoriamente usar farda e
cartdo identificativo aposto visivelmente.

O fardamento referido no numero anterior sera escolhido, pela entidade adjudicante, de entre os que o
adjudicatario tiver legalmente aprovado.

A entidade adjudicante podera exigir a substituicdo de qualquer elemento do adjudicatdrio ou que para ele
execute tarefas, quando este ndo respeite o disposto nos pontos anteriores ou ainda, que pela sua atuacdo
profissional ou comportamental, considere ndo dever ser mantido na prestacdo de servigos objeto do presente
caderno de encargos.

O adjudicatario deve disponibilizar mecanismos de controlo da assiduidade do pessoal em todas as
infraestruturas, devendo ainda fazer constar a lista de presenca didria dos trabalhadores com discriminacdo da
instalacdo a que estdo afetos junto com o relatério de atividade de acordo com a cldusula 29.2 do presente
caderno de encargos.

O adjudicatario deve assegurar, durante o periodo e que efetue a prestacdo dos servigos, a seguranca das
instalacGes, devendo verificar se, portas e janelas de acesso ao exterior estdo devidamente trancadas, bem
como que as chaves que lhes sejam entregues, para o exercicio da atividade, ndo é dado fim diverso ao
estipulado no contrato.

Os colaboradores do adjudicatario afetos a prestacdo de servigcos deverdo ter a formacdo exigida pela legislacdo
em vigor, no momento da prestacdo de servicos, para as fungdes a desempenhar, devidamente comprovada,
assim como agdes de reciclagem previstas.

Os colaboradores do adjudicatdrio deverdo encontrar-se capacitados para utilizar os equipamentos afetos e
inerentes ao desempenho das suas fungdes.

Ndo poderdo exercer atividade na entidade adjudicante pessoas que ndo cumpram o definido anteriormente,

sendo responsabilidade do adjudicatario todas as consequéncias que resultem da ndo aplica¢cdo desta condigdo.

Clausula 23.2 — Relatdrio de atividade
Para cada edificio, o adjudicatdrio elabora, diariamente, relatério do servico prestado, a remeter aos
responsaveis locais da entidade adjudicante, em papel ou em formato digital remetido via eletrénica, conforme
for acordado com cada um dos responsdaveis de cada um dos locais a onde sejam prestados os servicos.
A periodicidade do envio destes relatérios € semanal, salvo se acordado prazo diferente com o responsavel de
cada um dos locais a onde sejam prestados os servicos.
A estrutura do relatério e o nivel da informacgdo que devera ser registada nos relatdrios diarios, assim como a
classificacdo de ocorréncias ou outras, sera acordada apds a celebracdo do contrato.
O adjudicatdrio devera enviar mensalmente a entidade adjudicante um relatério consolidado da atividade desse
més, num ficheiro em suporte eletrdnico, a acordar no momento de adjudicacdo do contrato.
O relatério mensal devera ser enviado pelo adjudicatdrio num prazo maximo de 10 dias a contar desde o ultimo
dia util de cada més.
Quaisquer esclarecimentos, solicitados pelos responsdveis da entidade adjudicante relativos a prestagdo dos

servicos, deverdo ser prestados pelo adjudicatario, no prazo que lhes tenha sido estipulado para o efeito.
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Clausula 24.2 — Fungdes a desempenhar na bolsa de horas
Quanto a bolsa de trezentas (300) horas extras, pretende-se com a mesma fazer face a necessidades
imperiosas de higienizar determinados espacos ndo incluidos na cldusula 22 ou aos nele referidos apds o
periodo mencionado no anexo |, devido a atividades e/ou eventos ocasionais nas condices previstas no
caderno de encargos, a decorrer nos locais e horarios que for solicitado pelo gestor do contrato.
Os locais, datas e hora e condi¢des dos servicos de limpeza sdo indicadas por responsavel do adjudicante e
solicitados ao responsavel identificado como interlocutor na proposta do adjudicatdrio, com a antecedéncia
minima de dois dias.
Para efeitos do n.2 anterior prestardo o servico tantos empregados quanto os necessdrios para assegurar a
limpeza do evento, contabilizando-se as horas de servico efetivamente prestadas para efeitos de controlo de
execucdo da referida bolsa, de acordo com os precos unitarios fornecidos na proposta de acordo com o
periodo horario que estiver em causa.
Os servicos poderdo ser prestados durante o periodo diurno ou noturno, considerando uma média de 150h
para cada periodo das quais até metade poderdo ter lugar aos domingos ou em dia feriado.
Os servicos a prestar, local e sua duragdo do evento, serdo logo que possivel, oportunamente comunicados ao
interlocutor da adjudicataria perante o Municipio para que esta possa disponibilizar os meios humanos para o
efeito.
Esgotada a bolsa de horas, ndo serdo aceites mais servicos de limpeza em eventos municipais por conta do

contrato que resultar do presente procedimento e respetivos cabimento e compromisso.

Clausula 25.2 — Programa de otimizagdo dos servicos
Apds a adjudicacdo e num prazo maximo de quatro meses, o adjudicatdrio deverd desenvolver um Plano
Estratégico para cada instalacdo referida na cldusula 2.2 deste caderno de encargos, onde sejam propostas
acOes tendentes a melhorar a prestacdo de servicos e a otimizar os seus custos, devidamente justificado por
estudo de viabilidade técnico/econdmica.
O plano de melhoria mencionado no numero anterior deve refletir o resultado do acompanhamento semanal
das equipas de trabalho pelo/s encarregado/s, bem como o resultado das reunies mensais deste/s que,

entretanto, tiveram lugar com os responsaveis das diversas infraestruturas.

Clausula 26.2 — Preco base

O preco base para o presente procedimento € de € 120.000,00 (cento e vinte mil euros), acrescido de IVA a taxa

legal em vigor se este for legalmente devido, correspondendo ao preco maximo que a entidade adjudicante se

dispBe a pagar pela prestacdo que constitui o seu objeto, nos termos definidos pelo artigo 47.2 do CCP.

Anexos

Anexo | - Descrigdo das principais fungGes a desempenhar

No presente anexo sdo descritas as principais funcdes a desempenhar pelo adjudicatario para efeitos da prestacdo

de servicos pretendida conforme resulta do presente caderno de encargos e mencionado na sua cldusula 212, nos

edificios referidos na cldusula 2.2, sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel.

1 - Auditério Municipal
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1. Os servicos de limpeza a realizar sdo os abaixo identificados e, consoante a natureza dos trabalhos, serdo os
mesmos realizados com a seguinte periodicidade:

a) Servicos quinzenais a realizar antes e depois dos espetaculos:

Aspiracdo ligeira de alcatifas;
Limpeza dos cestos de papéis;
Limpeza de entradas e rodapés em todo o perimetro;
Limpeza e lavagem de pavimento;
Limpeza e desinfecdo das instalacGes sanitarias;
Limpeza do p6 dos moveis, secretarias e utensilios;
Limpeza e desinfecdo de telefones;
Limpeza de marcas nos vidros, portas, paredes e equipamentos;
b) Servicos mensais:
Limpeza das cadeiras da sala de espetaculos;
Limpeza dos tetos, paredes e candeeiros;
Limpeza de vidros;
c) Limpeza de vidros:

Lavagem e limpeza total de todas as superficies envidragadas interiores e exteriores, efetuada por equipa
autéonoma, composta por no minimo dois (2) elementos e com equipamentos adequados, a qual terd
lugar até onze (11) vezes por ano de contrato, de acordo com as necessidades de limpeza das superficies
envidracadas.

2. Horario de execucdo dos servicos:

a. Osservicos sdo prestados de setembro a julho de cada ano, totalizando 11 meses de prestacdo por ano;

b. No més de agosto o espaco estd encerrado e ndo sdo necessarios servicos de limpeza;

c. No més de julho é efetuada uma limpeza mais profunda da infraestrutura, de acordo com as indica¢des do
responsavel pelo espaco, mantendo-se o nimero de horas mensal referido na alinea seguinte;

d. Trabalhos executados antes e depois da realizacdo dos espetdculos, em horario a articular entre o
responsavel desta infraestrutura e o responsavel do adjudicatdrio, no total de 24 horas mensais de servigos
para a limpeza do auditério;

e. A limpeza de vidros, mensal e total das superficies envidracadas, inteiros e exteriores, mencionada na
alinea c) do n2 1 é auténoma face ao servico mencionado nas alineas a) e b) e o tempo de execucdo deste
servico varia consoante o estado dos vidros e o numero de funcionarios e meios mecanicos, a afetar;

f. O trabalho deve ser prestado por uma equipa composta por dois (2) colaboradores do adjudicatario,
admitindo-se no entanto que, por acordo das partes, o trabalho seja prestado por um Unico colaborador do
adjudicatario que efetue todas as tarefas inerentes a esta prestacao.

g. Alimpeza dos vidros é efetuada com os meios - produtos e equipamentos adequados, tendo em conta as
caracteristicas do espaco, altura e dimensdo da area envidracada, pelo que o interessado se necessario,

para apresentacdo da proposta, podera avaliar as necessidades em visita ao local.

2 - Biblioteca Municipal
1. Os servicos a prestar no edificio da Biblioteca Municipal de Olhdo correspondem a operagdes de limpeza
completa do edificio, podendo ser diadrios, semanais ou mensais consoante o tipo de tarefa a executar.
2. Os servicos a prestar abrangem a totalidade das instalacdes, equipamentos e pavimentos que integram o edificio
constituido por 3 pisos (cave, rés-do-ch3o e 1.2 andar), com uma &rea Util aproximada de 1.094m?.
3. Os moveis e pavimentos ndo podem ser limpos com produtos abrasivos nem com lixivia, sendo qualquer dano

nos mesmos imputdavel ao adjudicatario.
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4. Os servicos de limpeza a realizar sdo os abaixo identificados e, consoante a natureza dos trabalhos, serdo os

mesmos realizados com a seguinte periodicidade:

a) Servicos didrios (exceto domingos e feriados):

Limpeza dos cestos de papéis;

Limpeza de entradas e rodapés em todo o perimetro;

Limpeza e lavagem de pavimento;

Limpeza e desinfe¢do das instala¢des sanitarias;

Limpeza do pd dos mdveis, secretarias, mesas, cadeiras, sofds e utensilios;

Limpeza e desinfecdo de telefones, teclados e “ratos”;

Limpeza dos monitores;

Limpeza de marcas nos vidros, portas, paredes e equipamentos;

Limpeza das estantes e dos respetivos livros (area publica e interna, incluindo Depdsito), com as

especificidades da alinea c), ou seja todos os dias sdo limpas estantes no edificio, de modo rotativo.

b) Servicos semanais:

Limpeza a fundo das instalagGes sanitarias e sua desinfestacdo com lavagem das paredes de azulejo nos
lavabos;

Limpeza do po da parte superior dos armarios, bem como de todo o mobiliario;

Limpeza do espaco verde exterior vedado (recolha de lixo);

Limpeza de vidros de protec¢do das escadas;

c) Servicos mensais:

Aspiracdo de estantes, quer da area publica, quer da interna (incluindo Depdsito), que implica

necessariamente a aspiracdo dos livros — em particular do chamado “corte da cabeca”, onde o pod se

acumula — utilizando, para o efeito, um aspirador adequado, do tipo Muntz 555 ou equivalente, de modo

a que cada estante seja limpa uma vez por més, de acordo com o plano fixado, mensalmente, pelo

responsavel da Biblioteca;

Limpeza do depdsito de livros e prateleiras (lavagem de chdo e de vidros);

Limpeza dos tetos, paredes e candeeiros;

Encerar o pavimento nas zonas marcadas pelo arrastamento de cadeiras e circulagdo de pessoas com
produtos e equipamentos adequados;

Lavagem de vidros interiores e exteriores, assim como de estores;

Limpeza do patio interior incluindo a limpeza dos canais de escoamento da dgua a volta da claraboia;

Limpeza das varandas do 1.2 andar.

4. Hordrio da execucdo dos servicos:

a)

b)

Os servicos de limpeza deverdo ser executados, exclusivamente, entre as 8:00 horas e as 09:30 horas de
segunda a sabado (exceto feriados) por uma equipa, minima, de 6 (seis) pessoas;

Reforco de terca a sexta-feira para limpeza de wc e outros espagos que precisem de limpeza, no periodo
das 13:30 horas as 14:00 horas, a executar por um unico colaborador do adjudicatario;

Nos sdbados em que a Biblioteca estd encerrada, o que serd comunicado a empresa, serd efetuada uma
limpeza mais profunda de acordo com as orientagdes do responsavel do espaco, no periodo acima referido;
A limpeza de vidros é efetuada por equipa auténoma, ou em horario que ndo colida com os restantes
servicos se realizada pelas mesmas pessoas;

Apenas a limpeza dos vidros exteriores podera efetuar-se durante o periodo normal de funcionamento,

caso haja necessidade;
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A limpeza dos vidros é realizada uma vez em cada més de contrato, durante a primeira semana do més em
causa, ndo sendo contabilizada para o periodo de tempo estabelecido para os restantes tarefas de limpeza
da Biblioteca;

A limpeza dos vidros é efetuada com os meios - produtos e equipamentos adequados, tendo em conta as
caracteristicas do espaco, altura e dimensdo da adrea envidragada, pelo que o interessado se necessario,
para apresentacdo da proposta, podera avaliar as necessidades em visita ao local;

O numero de horas de limpeza e de pessoas afetas a limpeza dos vidros é o necessario para assegurar o
servico a executar, na totalidade da drea com respeito pela sua periodicidade.

3 - Casa da Juventude

Servico a prestar

a.

b.
Os

O servico a prestar consiste na limpeza didria e completa das instalacGes, equipamentos e pavimentos do
edificio da Casa da Juventude, constituido por 3 (trés) pisos (cave, rés-do-chdo e 1.2 andar), com uma area
util de aproximadamente 206 m?.

Os moveis e pavimentos ndo podem ser limpos com produtos abrasivos nem com lixivia.

servicos de limpeza a realizar sdo os abaixo identificados e, consoante a natureza dos trabalhos, serdo os

mesmos realizados com a seguinte periodicidade:

a)

b)

c)

Ho

Servicos didrios
Limpeza dos cestos de papéis;
Limpeza de entradas e rodapés em todo o perimetro;
Limpeza (preferencialmente aspiragdo) e lavagem de pavimentos nos halls e corredores de acesso;
Limpeza e desinfecdo das instalacGes sanitarias, incluindo pavimentos;
Limpeza de pd, de forma rotativa, de modo a garantir a limpeza semanal prevista na alinea seguinte
relativamente a todos os espacos;

Servicos semanais

Limpeza (preferencialmente aspiracdo) e lavagem de pavimentos em todas as salas, incluindo areas
reservadas;
Lavagem de paredes de azulejos nos lavabos, com produtos desinfetantes;
Limpeza a fundo das instalagdes sanitarias e sua desinfestacao;
Limpeza do pd da parte superior dos armarios, bem como das estantes.
Limpeza do p6 dos mdveis, secretdrias, utensilios e equipamentos;
Limpeza e desinfecdo de telefones;
Limpeza de marcas nos vidros, portas, paredes e equipamentos.
Servicos mensais
Limpeza dos tetos, paredes e candeeiros;
Lavagem de vidros interiores e exteriores.
rario da execugdo dos servicos:
Os servicos de limpeza deverdo ser executados, exclusivamente, durante o periodo de encerramento da
Casa da Juventude ao publico, até as 10.00 horas ou depois das 19.00 horas, salvo se outro horario for
acordado com o responsavel da Casa da Juventude, nomeadamente devido a realizacdo de atividades
durante o periodo da manha, mediante aviso prévio ao adjudicatario, no minimo, até 48 horas antes;
Os servicos sdo prestados de segunda a sexta-feira, exceto feriados, por uma equipa de, no minimo, duas
pessoas;
Apenas a limpeza dos vidros exteriores podera efetuar-se durante o periodo normal de funcionamento, caso

haja necessidade;
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A limpeza de vidros é efetuada por equipa auténoma, ou em hordrio que ndo colida com os restantes
servicos se realizada pelas mesmas pessoas;

A limpeza dos vidros € realizada uma vez em cada més de contrato, durante a primeira semana do més em
causa, ndo sendo contabilizada para o periodo de tempo estabelecido para os restantes tarefas de limpeza
da Casa da Juventude;

A limpeza dos vidros é efetuada com os meios - produtos e equipamentos adequados, tendo em conta as
caracteristicas do espaco, altura e dimensdo da drea envidragada, pelo que o interessado se necessario, para
apresentacdo da proposta, poderd avaliar as necessidades em visita ao local;

O numero de horas de limpeza e de pessoas afetas a limpeza dos vidros é o necessario para assegurar o
servico a executar, na totalidade da drea com respeito pela sua periodicidade.

4 - Complexo de Piscinas Municipais de Olhdo

CondicOes de execucdo dos servicos de limpeza

Os servicos a prestar, consistem em tarefas associadas a limpeza do seguinte tipo de instalagGes,

nomeadamente, equipamentos, pavimentos e mobilidrio que nelas se encontram:

a)

O

o o

j)

Balnedrios/vestidrios/sanitarios de atletas, coletivos e individuais, incluindo os indicados para deficientes
(feminino e masculino);

Balnedrios/vestiarios/sanitarios de professores (feminino e masculino);

Balnedrios/vestiarios/sanitarios de bebés (feminino e masculino);

Balnedrios/vestiarios/sanitarios de funcionarios (feminino e masculino);

Cais de piscina, zona do jacuzzi e lava-pés;

Zonas de trabalho (salas polivalente e de controle, rececdo, bengaleiro, arrecadacgdes);

InstalagGes sanitarias (publico), bancadas (pavimento e cadeiras) e galeria;

Zonas de acesso (corredores e atrios interiores) e zona de entrada exterior;

Vidros interiores e exteriores (janelas, portas e espelhos), azulejos/paredes interiores, caleiras, cacifos,
condutas de ar, espelhos, portas de vidro, estruturas de inox, baldes de lixo, porta rolos de papel
higiénico, suportes e vasculhos de sanita, cestos de papéis, mobilidrio de salas e rece¢do, bancos de
vestiarios individuais e coletivos, lavatodrios, urindis, sanitas, bancadas de muda de bebés, secretarias,
estantes e cadeiras;

Outros equipamentos, complementares, que venham a ser adquiridos para as instalacdes.

CondicOes de Execucdo dos Servicos de Limpeza:

a.

b.

A limpeza dos pavimentos deve ser efetuada, obrigatoriamente, com a utilizacdo de meios mecanicos

(auto-lavadora) que permitam a lavagem e posterior aspiracdo da agua, nas seguintes zonas:

—  Cais de piscina;

— Zonas de acesso (corredores e atrios interiores);

— Balnedrios/vestidrios de atletas e seus corredores de acesso (feminino e masculino).

A limpeza dos pavimentos deve ser efetuada, sempre que possivel, com a utilizacdo de meios mecanicos

gue permitam a lavagem e posterior aspiracdo da dgua, nas seguintes instalacdes:

— Sanitarios de atletas (feminino e masculino);

— Balnedrios/vestidrios/sanitarios de professores (feminino e masculino);

— Balnedrios/vestiarios/sanitarios de bebés (feminino e masculino);

—  Balnedrios/vestidrios/sanitarios de funcionarios (feminino e masculino);

— Zonas do jacuzzi, lava-pés, bengaleiro e de entrada exterior.

Nos balnearios, sanitdrios, vestidrios, zonas do cais, jacuzzi e lava-pés ndo € permitida a utilizacdo de

esfregonas. A secagem do pavimento deve ser efetuada com aspirador de liquidos ou outro meio mecanico.
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d. A limpeza/lavagem dos pavimentos nas outras instalacdes poderd ser efetuada com meios manuais que
ndo deixem depdsitos, tais como vassouras de pélo rigido, esfregonas, mopas, ou outros aprovados pelo
responsavel das instalagGes.

e. Os meios usados na limpeza do cais da piscina e zona do jacuzzi, devem ser exclusivos para essa funcao.

f. Na limpeza do cais, ndo pode haver intercecdo entre a agua da piscina e a agua e produtos de
lavagem/limpeza.

g. A zona do jacuzzi, especialmente as escadas de acesso ao tanque, seus espelhos e coberturas, devem ser
limpas com vassoura de pélo rigido, com produto desinfetante ndo diluido.

h. As caleiras, grelhas e meias canas, devem ser limpas e desinfetadas com regularidade, no minimo uma vez
por semana, ou sempre que se justifique, de modo a ndo acumularem cheiros impréprios e impurezas.

i. A limpeza de sanitarios, balnearios e vestidrios deve ser efetuada com produtos desinfetantes de forma
meticulosa em todas as superficies, paredes, portas, sanitas, urindis, lavatdérios, espelhos, baldes de lixo e
cestos de papéis, entre outras.

j. O interior dos baldes de lixo e cestos de papéis deve ser forrado com sacos de plastico de modo a que o
seu conteldo possa ser acondicionado sem contaminar os respetivos baldes ou cestos.

k. Os sacos de plasticos devem ser mudados e repostos diariamente.

I.  Os baldes e cestos devem ser lavados e desinfetados pelo menos uma vez por semana.

m. Os encargos com os sacos plasticos decorrem por conta do adjudicatario.

n. Os cacifos devem ser limpos por cima, lado, frente e interior, passando pano humido com solugdo
desinfetante.

0. O pd acumulado nas condutas de ar deve ser retirado a seco ou com produto ou sistema que ndo oxide as
mesmas.

p. As estruturas em inox devem ser limpas com produtos ndo abrasivos adequados a manutencdo das suas
caracteristicas.

g. A zona de entrada deve ser varrida e lavada diariamente. Uma vez por semana, deve ser esfregada ou
limpa com meio mecanico e com produto desincrustante.

r. Alimpeza do mobilidrio deve ser efetuada antes da limpeza do pavimento, retirando o pé e passando pano
humido com solucdo desinfetante em superficies que aceitem tal tratamento.

s. A limpeza de teias, sempre que sejam visiveis, inclusive na nave das piscinas, devera ser efetuada fora das
horas normais de funcionamento.

t. Apos a realizacdo da limpeza de qualquer local, ndo devem ser visiveis quaisquer “bolsas ou ldminas” de
agua.

u. O uso de mangueiras s6 serd permitido em situacGes pontuais, devidamente autorizadas pelo responsavel
das instalacdes.

v. N&o é permitida a utilizacdo de mangueiras e esfregonas, sobre qualquer pretexto no cais de piscinas, zona
do jacuzzi, balnearios, sanitdrios e vestiarios.

w. Todos os equipamentos e materiais, abrasivos ou desinfestantes, a utilizar, necessitam do acordo prévio do
responsavel pelas instalacdes.

Xx. N&o é permitida a utilizacdo de meios afetos ao servico de incéndios.

y. Os produtos de lavagem a utilizar devem possuir propriedades desinfetantes de forma a eliminar bactérias,
fungos e germes diversos. Os encargos com os produtos decorrem por conta do adjudicatario.

z. Os produtos de desinfecdo a utilizar devem ser certificados de acordo com qualquer das seguintes normas
AFNOR NF T 72-150/151/201.

aa. Ndo é permitida a utilizacdo de lixivia.
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O aumento, se necessario, da pressdo da dgua para lavagem de caleiras e areas menos acessiveis, devera
obrigatoriamente, ser assegurada com a utilizacdo de uma maquina de lavar de alta pressao.

Os materiais e equipamentos devem ser guardados e arrumados em local proéprio indicado pelo
responsavel das instalacdes.

Os funciondrios da empresa poderdo utilizar os balnearios e vestiarios, indicados pelo responsavel das
instalacdes.

Deverdo constar de uma lista de identificacdo, o nome de todos os funcionarios que prestardo servico nas
piscinas. Sempre que haja alteracbes a referida equipa, devem as mesmas ser comunicadas
antecipadamente ao responsavel pelas instalacGes.

Durante a execucdo da prestacdo de servicos, sempre que forem detetadas quaisquer anomalias
relativamente as instalagdes e equipamentos, devem as mesmas ser comunicadas de imediato ao
responsavel pelas instalacGes.

Diariamente devem ser assinalados os servicos efetuados no mapa de trabalhos anual.

Trimestralmente, deverd ser-nos entregue um relatério do trabalho desenvolvido, o qual ter3,
obrigatoriamente de conter os resultados de analises trimestrais de superficie, nomeadamente, ao cais da
piscina, antes e apds limpeza.

Caso se verifique ser necessario para a melhoria da qualidade da prestacdo de servigos, no estrito
interesse e defesa da salude publica, poderdo estes procedimentos técnicos previstos ser alterados

mediante acordo reduzido a escrito por ambas as partes.

3. Horarios da Execucdo dos Servicos

Néo fica definido nimero de horas minimo nem de pessoal, mas sim o conjunto de tarefas a executar nos termos

dos n% 1 e 2 do presente ponto.

a)

Poderdo ser executados os servicos de limpeza durante o periodo normal de funcionamento nas
seguintes instalacGes e equipamentos: sanitarios do publico, vidros (interiores e exteriores). Por motivos,
estritamente imponderaveis e mediante acordo do responsavel pelas instalagdes poderdo ser executados
servicos noutras instalacdes e equipamentos.

Deverdo ser executados os servicos de limpeza, exclusivamente nos horérios definidos no quadro resume
13 nas seguintes instalacdes e equipamentos: balnedrios /vestidrios /sanitarios de atletas (feminino e
masculino; balnedrios /vestidrios /sanitérios de professores (feminino e masculino); balnearios /vestidrios
/sanitarios de bebés (feminino e masculino); balnedrios /vestidrios /sanitarios de funcionarios (feminino e
masculino); cais de piscina; zona de jacuzzi e lava-pés; zonas de acesso; zona de entrada exterior; zonas
de trabalho (sala polivalente, rececdo, sala de controle, bengaleiro, arrecadacdes); bancadas; cacifos e
condutas de ar; azulejos/paredes interiores.

Consideramos os seguintes horarios como periodo normal de funcionamento do Complexo:

— Segunda-feira a Sexta-feira (exceto feriados) — das 07:00 horas as 21:00 horas

— Sabado (exceto feriados) — das 08:00 as 19:30 horas;

— Domingo (exceto feriados) — horéario diurno
E obrigatdrio, realizar servicos aos domingos [todos os domingos, no minimo de trés (3) funcionérios e
minimo de duas (2) horas], de forma a garantir a qualidade de servicos dependentes da existéncia de luz
natural (ex. limpeza paredes, azulejos, pavimentos pecas sanitarias, caleiras e outros equipamentos).
Nos dias feriados, nacionais ou locais, ndo serdo executados quaisquer trabalhos;
No més de agosto é efetuada uma limpeza mais profunda da infraestrutura, de acordo com as indicacGes
do responsavel pelo espaco, mantendo-se o nimero de horas mensal exigido para esta infra estrutura,

em dias e hordrios a combinar com o responsavel da Divisdo de Educacdo e Desporto.

4. Tipologia da Execucdo dos Servicos
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a. Execucdo diaria obrigatdria, para as seguintes instalagles: balnedrios /vestidrios /sanitarios de atletas
(feminino e masculino); balnearios /vestidrios /sanitarios de professores (feminino e masculino); balnedrios
/vestiarios /sanitdrios de bebés (feminino e masculino); balnedrios /vestidrios /sanitdrios de funciondrios
(feminino e masculino); cais de piscina; zona do jacuzzi; lava-pés; instalacBes sanitarias (publico); zonas de
acesso (corredores e atrios interiores); zona de entrada; galeria; portas de vidro; espelhos; mudanca de
sacos de lixo de pldstico.

b. Execucdo em dias alternados ou sempre que necessario, para as seguintes instalagdes: zonas de trabalho
(sala polivalente, rececdo, sala de controle, bengaleiro, arrecadacdes); bancadas (pavimento e cadeiras).

c. Execucdo semanal obrigatéria ou sempre que necessario para as seguintes instalagdes ou equipamentos:
caleiras, cestos e baldes de lixo.

d. Execucdo mensal obrigatdria ou sempre que necessario para as seguintes instalacdes ou equipamentos:
Idminas das entradas e saidas de condutas de ar, cacifos, estruturas de inox, vidros (interiores e exteriores),
inclusive os vidros exteriores do bar.

e. Execucdo trimestral obrigatéria ou sempre que necessario para as seguintes instalagdes ou equipamentos:
azulejos/paredes dos balnedrios/sanitérios.

f.  Execucdo semestral obrigatdria ou sempre que necessario para as seguintes instalacdes ou equipamentos:
condutas de ar, azulejos/paredes dos vestiarios.

g. Execucdo anual obrigatdéria ou sempre que necessdrio para as seguintes instalagcbes ou equipamentos:

restantes azulejos/paredes interiores.

5 - Escola E.B. 1/JI1 n.2 6 de Olh3o
Servico a prestar:
O servico a prestar consiste na limpeza da totalidade da area envidracada do estabelecimento, incluindo vidros
interiores e exteriores da escola constituida por 2 pisos (rés-do-chdo e 1.2 andar), com uma area util de
aproximadamente 3.150m? e uma &rea envidracada de 650m?.
Esta limpeza realiza-se durante as pausas escolares, ou seja, 4 vezes por ano (férias de carnaval, Pascoa, verdo e
Natal), em hordrio a combinar com o responsavel deste espaco.
O numero de horas de limpeza e de pessoas afetas é o necessario para assegurar o servico a executar, na totalidade
da area com respeito pela sua periodicidade.
Os servicos sdo efetuados com os meios - produtos e equipamentos adequados, tendo em conta as caracteristicas
do espaco, altura e dimensdo da area envidracada, pelo que o interessado se necessario, para apresentacdo da
proposta, podera avaliar as necessidades em visita ao local.

6 - Escola EB 1/JI n.2 7 de Olh3o

Servico a prestar:
O servico a prestar consiste na limpeza da totalidade da drea envidracada do estabelecimento, incluindo vidros
interiores e exteriores da escola constituida por 2 pisos (rés-do-chdo e 1.2 andar), com uma area util de
aproximadamente 3555m? e uma area envidracada de 1.200m?.
Esta limpeza realiza-se durante as pausas escolares, ou seja, 4 vezes por ano (férias de carnaval, Pdscoa, verdo e
Natal), em horério a combinar com o responsavel deste espaco.
O numero de horas de limpeza e de pessoas afetas é o necessario para assegurar o servico a executar, na totalidade
da drea com respeito pela sua periodicidade.
Os servicos sdo efetuados com os meios - produtos e equipamentos adequados, tendo em conta as caracteristicas
do espaco, altura e dimensdo da area envidracada, pelo que o interessado se necessario, para apresentacdo da
proposta, poderd avaliar as necessidades em visita ao local.
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7 - Escola EB 1/JI de Moncarapacho
Servico a prestar:
O servico a prestar consiste na limpeza da totalidade da drea envidracada do estabelecimento, incluindo vidros
interiores e exteriores da escola constituida por duas construcdes de 2 pisos (rés-do-chdo e 1.2 andar), com a area
envidracada total de 405m?.
Esta limpeza realiza-se durante as pausas escolares, ou seja, 4 vezes por ano (férias de carnaval, Pdscoa, verdo e
Natal), em horério a combinar com o responsavel deste espaco.
O numero de horas de limpeza e de pessoas afetas é o necessario para assegurar o servico a executar, na totalidade
da drea com respeito pela sua periodicidade.
Os servicos sdo efetuados com os meios - produtos e equipamentos adequados, tendo em conta as caracteristicas
do espaco, altura e dimensdo da area envidracada, pelo que o interessado se necessario, para apresentacdo da
proposta, poderd avaliar as necessidades em visita ao local.

8 - Edificio Sede do Municipio
1. Condic¢des de execucdo dos servicos de limpeza:

— Limpeza de cestos de papéis;
— Limpeza de entradas e rodapés;
— Limpeza profunda e desinfe¢do das instala¢des sanitarias;
— Limpeza do pé dos méveis, secretdrias e utensilios;
— Limpeza e lavagem de pavimento com recurso a meios mecanicos e enceramento;
— Aspiracdo de alcatifas;
— Lavagem de tapetes;
— Limpeza e desinfecdo de telefones;
— Limpeza de arquivos (com remogdo de pastas);
— Aplicacdo de d6leo de cedro em madeiras e mobilidrio;
— Limpeza de dedadas removiveis nas portas;
— Limpeza do pd da parte superior dos armarios;
— Lavagem de vidros exteriores e interiores.
2. Periodicidade e horario da execucdo dos servicos:

— Os servigos sdo prestados 12 (doze) vezes por ano, ao sabado (exceto feriados), entre as 8:00 horas e as
13:00 horas, em data a definir pelo adjudicatario com, no minimo, 3 (trés) dias de antecedéncia;

—  Os servigcos sdo prestados por uma equipa de, pelo menos, seis pessoas, as quais serdo acompanhadas por
uma trabalhadora do Municipio que abre e fecha as instalacGes, permitindo o acesso dos colaboradores do

adjudicatario, e superintende os servicos a prestara.

9 - Estadio Municipal
1. CondicGes de Execucdo dos Servicos de Limpeza:

a. Alimpeza dos pavimentos deve ser efetuada, obrigatoriamente, com a utilizagdo de meios mecanicos (auto-
lavadora) que permitam a lavagem e posterior aspiracdo da agua, nas seguintes zonas:
— Zonas de acesso (corredores e atrios interiores);
— Balnedrios/vestidrios de atletas e de arbitros e seus corredores de acesso.

b. Alimpeza dos pavimentos deve ser efetuada, sempre que possivel, com a utilizacdo de meios mecanicos que
permitam a lavagem e posterior aspiracdo da dgua, nas seguintes instalacées:

— Sanitarios de atletas;
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— Balnearios/vestidrios/sanitarios de funcionarios (feminino e masculino).

Nos balnearios, sanitdrios, vestidrios, ndo é permitida a utilizacdo de esfregonas.

A secagem do pavimento deve ser efetuada com aspirador de liquidos ou outro meio mecanico.

A limpeza/lavagem dos pavimentos nas outras instalacdes podera ser efetuada com meios manuais que ndo
deixem depdsitos, tais como vassouras de pélo rigido, esfregonas, mopas, ou outros aprovados pelo
responsavel das instalacdes.

As caleiras, grelhas e meias canas, devem ser limpas e desinfetadas com regularidade, no minimo uma vez
por semana, ou sempre que se justifique, de modo a ndo acumularem cheiros impréprios e impurezas.

A limpeza de sanitarios, balnedrios e vestidrios deve ser efetuada com produtos desinfetantes de forma
meticulosa em todas as superficies, paredes, portas, sanitas, urindis, lavatoérios, espelhos, baldes de lixo e
cestos de papéis, entre outras.

O interior dos baldes de lixo e cestos de papéis deve ser forrado com sacos de plastico de modo a que o seu
conteldo possa ser acondicionado sem contaminar os respetivos baldes ou cestos.

Os sacos de plasticos devem ser mudados e repostos diariamente.

Os baldes e cestos devem ser lavados e desinfetados pelo menos uma vez por semana.

Os encargos com os sacos plasticos decorrem por conta do adjudicatario.

Os cacifos devem ser limpos por cima, lado, frente e interior, passando pano himido com solugdo
desinfetante.

. O pd acumulado nas condutas de ar deve ser retirado a seco ou com produto ou sistema que ndo oxide as

mesmas.

As estruturas em inox devem ser limpas com produtos ndo abrasivos adequados a manutengdo das suas
caracteristicas, devendo a limpeza dos rodapés ser feita uma vez por semana com a aplicagdo de produto
especifico para inox.

A zona de entrada deve ser varrida e lavada diariamente. Uma vez por semana, deve ser esfregada ou limpa
com meio mecanico e com produto desincrustante.

A limpeza do mobilidrio deve ser efetuada antes da limpeza do pavimento, retirando o pé e passando pano
hdmido com solucdo desinfetante em superficies que aceitem tal tratamento.

A limpeza de teias, sempre que sejam visiveis.

Apds a realizacdo da limpeza de qualquer local, ndo devem ser visiveis quaisquer “bolsas ou laminas” de dgua.
O uso de mangueiras s sera permitido em situacdes pontuais, devidamente autorizadas pelo responsavel
das instalacgOes.

Ndo é permitida a utilizacdo de mangueiras e esfregonas, sobre qualquer pretexto nos e em zonas em que se
possam molhar os rodapés balnearios, sanitarios e vestiarios.

Os produtos de lavagem a utilizar devem possuir propriedades desinfetantes de forma a eliminar bactérias,
fungos e germes diversos. Ndo é permitida a utilizacdo de lixivia.

O aumento, se necessario, da pressdo da agua para lavagem de caleiras e dreas menos acessiveis, devera

obrigatoriamente, ser assegurada com a utilizacdo de uma maquina de lavar de alta pressao.

2. Periodicidade da execucdo dos servicos:

a.

C.

Execucdo didria obrigatdria, para as seguintes instalacBes: balnedrios /vestidrios /sanitdrios de atletas
(competicdo e formacgdo), balnedrios /vestiarios /sanitarios de funcionarios (feminino e masculino, zonas de
acesso (corredores e atrios interiores), zona de entrada, portas de vidro, espelhos, mudanca de sacos de lixo
de plastico e WC'’s do publico (localizados juntos ao bar);
Execucdo em dias alternados ou sempre que necessario, para as seguintes instalagdes: zonas de trabalho
(sala polivalente, rececdo, posto médico, arrecadacdes).
Execucdo bissemanal obrigatdria ou sempre que necessario balneério / vestidrio / Sanitarios arbitros;
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d. Execucdo semanal obrigatdria ou sempre que necessario para as seguintes instalacdes ou equipamentos:
caleiras, galeria, cestos e baldes de lixo e rodapés em inox;

e. Execugdo mensal obrigatdéria ou sempre que necessario para as seguintes instalagdes ou equipamentos:
laminas das entradas e saidas de condutas de ar, cacifos, estruturas de inox que ndo os rodapés, vidros
(interiores e exteriores);

f. Execucdo trimestral obrigatdria ou sempre que necessario para as seguintes instalagdes ou equipamentos:
azulejos/paredes dos balnearios/sanitarios;

g. Execucdo semestral obrigatdria ou sempre que necessario para as seguintes instalacdes ou equipamentos:
condutas de ar, azulejos/paredes dos vestiarios;

h. Execucdo anual obrigatéria ou sempre que necessadrio para as seguintes instalacdes ou equipamentos:
restantes azulejos/paredes interiores;

3. Horario da execucdo dos servicos:

a) Durante o periodo normal de funcionamento, poderdo ser executados os servicos de limpeza nas seguintes
instalacGes e equipamentos: vidros (interiores e exteriores) e galeria, sempre que necessario, mediante
acordo do responsavel pelas instalagdes, poderdo ser executados servicos noutras instalacdes e
equipamentos;

b) Os servicos de limpeza deverdo ser executados, exclusivamente das 00:00 as 08:00 horas, de 3.2 a sdbado, e
aos sabados e domingos das 22:00 as 24:00 horas, nas seguintes instalacdes e equipamentos:

— Balnedrios /vestidrios /sanitarios de atletas,

— Balnedrios /vestidrios /sanitarios de arbitro,

— Balnearios /vestiarios /sanitarios de funcionarios (feminino e masculino),
— Lava-pés,

— Zonas de acesso,

— Zona de entrada exterior,

— Zonas de trabalho (sala polivalente, rececdo, posto médico, arrecadacdes),
— Cacifos,

— Condutas de ar,

— Azulejos/paredes interiores;

¢) Consideramos os seguintes horarios como periodo normal de funcionamento do Complexo:

— Segunda-feira a Sexta-feira — das 08:00 as 24:00 horas;
— Séabado e Domingo — das 8:00 as 21:00 horas.

10 - Museu da Cidade

1. Servico a prestar:
O servigo a prestar consiste na limpeza trimestral da totalidade da drea envidracada do estabelecimento,
incluindo vidros interiores e exteriores do edificio do Museu da Cidade, constituido por 2 pisos (rés-do-chdo
e 1.2 andar), com uma drea Util de aproximadamente 477m? e uma area envidracada de 40m?
O servico é prestado em hordrio a combinar com o responsavel deste espaco, entre as 09h e as 12h,
preferencialmente as segundas-feiras (dia em que o Museu esta encerrado ao publico);
O servico, trimestral, deve ser prestado na primeira segunda-feira, dia util, do primeiro més do trimestre a
que respeita;
O numero de horas de limpeza e de pessoas afetas é o necessario para assegurar o servico a executar, na
totalidade da drea com respeito pela sua periodicidade, tendo ainda em conta os equipamentos utilizados,

nomeadamente nos casos em que seja necessario equipamento em altura para as superficie mais elevados.
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Os servicos sdo efetuados com os meios - produtos e equipamentos adequados, tendo em conta as
caracteristicas do espaco, altura e dimensdo da area envidracada, pelo que o interessado se necessario, para
apresentacdo da proposta, podera avaliar as necessidades em visita ao local.

Hordrio da prestacdo: as Segundas-feiras (exceto feriados) — das 09:00 as 12:00 (12 segunda-feira do primeiro

més de cada trimestre).

11 - Parque de Estacionamento do Levante

1. Tarefas a executar em cada periodo de prestacdo dos servicos:

Lavagem do pavimento do parque com maquina lavadora secadora apropriada;
Limpeza e lavagem de pavimentos das dreas comuns e rececdo;

Limpeza de elevadores e tratamento de inox’s com produtos apropriados;
Despejar os cestos de papéis;

Limpeza e desinfe¢do das instalagGes sanitarias da rececao;

Limpeza do pd dos méveis, secretarias e utensilios;

Limpeza e desinfecdo de telefones;

Limpeza do vidro da rececdo.

2. Horario da execucdo dos servicos

Nos meses de Qutubro a Maio (8 meses), em horario a combinar com o adjudicatério, no total de (6) seis horas
por semana, sendo os trabalhos efetuados por uma ou duas pessoas consoante a disponibilidade do
adjudicatario.

Durante os meses de Junho, Julho, Agosto e Setembro (4 meses), em hordrio a combinar com o adjudicatario,
no total de (8) oito horas semanais, tempo durante o qual sdo efetuadas as tarefas referidas em 1, podendo ser

efetuadas por uma ou duas pessoas consoante a disponibilidade do adjudicatario.

12 - DisposicGes comuns a todas as instalagtes
Todos os equipamentos e materiais, abrasivos ou desinfestantes, a utilizar, necessitam do acordo prévio do
responsavel pelas instalagdes;
Os equipamentos e consumiveis, tais como pas, vassouras, panos, sacos de lixo, detergentes e equiparados, a
usar sdo 0s necessarios a realizacdo dos servigos conforme resulta de cada um dos pontos anteriores e demais
clausulado do caderno de encargos;
Em complemento da alinea anterior, ha necessidade de usar produtos especificos nalguns locais, por ex. No
Complexo de Piscinas Municipais, como detergentes com propriedades desinfetantes de forma a eliminar
fungos, bactérias e germes diversos, produtos estes devidamente certificados;
S30 necessarios meios mecanicos (rotativas e auto lavadoras) para o Estaddio, Complexo de Piscinas e para o
Parque do Levante, bastando a existéncia de aspiradores para os outros espacos e de maquina enceradora
para o Edificio Sede e Biblioteca;
N&o é permitida a utilizagdo de meios afetos ao equipamento de protecdo contra incéndios;
Nos feriados, nacionais e municipais, ndo serdo executados quaisquer servicos de limpeza, salvo no caso do
Estddio Municipal e ainda em casos excecionais devidamente justificados e solicitados pelo Municipio de Olhdo;
Os encargos com os produtos decorrem por conta do adjudicatario;
Os materiais e equipamentos devem ser guardados e arrumados em local préprio indicado pelo responsavel
das instalacGes;
Os trabalhadores da empresa poderdo utilizar os balnearios e vestidrios, dos funcionarios ou os que forem

indicados pelo responsavel das instalacdes;
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Caso se mostre ser necessario para a melhoria da qualidade da prestacdo de servigcos, no estrito interesse e
defesa da saude publica, poderdo os procedimentos técnicos referidos ser alterados, mediante acordo
reduzido a escrito por ambas as partes;

O pessoal a afetar a prestacdo de servicos deve cumprir, na totalidade, as tarefas determinadas no periodo de
tempo estipulado para tal conforme pontos anteriores e quadro resumo, tendo em conta a intra-estrutura a
que esta afetos e as especificidades técnicas e funcionais do mesmo. Tal inclui executar todas as tarefas diarias
determinadas, bem como as tarefas semanais que deverdo, preferencialmente, ser efetuadas de forma
rotativa de modo a que todos os itens sejam cumpridos uma vez por semana. As tarefas mensais também
poderdo ser realizadas diariamente de forma rotativa de modo a que, em cada 30 dias, sejam executadas uma
vez em todos os espacos que integram cada uma das infraestruturas;

A limpeza de vidros é sempre a necessaria para garantir a limpeza e correta higienizagdo das superficies
envidracadas com respeito pela dimensdo respetiva e especificidades técnicas e funcionais dos espacos, ndo
sendo este tempo integrado no nimero de horas definido para a realizacdo das restantes tarefas;

As pessoas a afetar a prestacdo, por cada uma das infraestruturas, dever-se-d30 manter nas equipas afetas a
cada um dos espacgos, de modo a que possam conhecer as instalagGes, os servicos a efetuar e desde modo
facilitar, agilizar a prestacdo dos servigos, tornando-a mais eficaz;

Sempre que solicitado pelo responsavel de cada uma das infraestruturas, por considerar que o pessoal afeto a
prestacdo ndo tem o perfil ou capacidade adequadas a realizacdo dos servicos, deverd o mesmo ser substituido
no prazo maximo de uma semana, salvo se for acordado prazo diferente;

Deve ainda o adjudicatdrio acautelar a substituicdo dos profissionais afetos a cada uma das equipas em caso de
férias, faltas ou qualquer outra auséncia, de modo a garantir o cumprimento total das horas de servicos
estipuladas e das tarefas a realizar, em cada periodo e espaco, bem como do nimero de pessoas afetas, sob
pena de aplicacdo de penalidades previstas no caderno de encargos e/ou ndo confirmacdo de faturas se ndo
contemplarem a reducdo de servigcos ndo autorizados pelo municipio;

As equipas afetas as dreas envidracadas devem ser equipadas com os equipamentos mais adequados a funcao,
nomeadamente para efetuar trabalhos em altura e ndo danificar as superficies.

13 - Quadro resumo

n.2 de horas el Outras
Infraestrutura ’ Periodicidade hordrioa praticar |trabalhadores / I
por pessoa ) Especificagdes
equipa
Equipa didria 12h mensais* antes/depois A combinar 2* d
Auditério quip espetaculos todos os rrjeses
Municipal* — I " exceto més de
quipamensa Vezes por ano - A combinar 2 agosto (11 meses)
p/vidros datas a combinar
Equipa didria 1h 30m didrias 2.2 a sdbado das 8:00 as 09:30 6
Biblioteca reforgo diario 30m diarios 32 3 sexta Das 13:30 as 14:00 1 Edificio contiguo a
Municipal Casa da Juventude
Equipa mensal o primeira semana do -
) 1 vez por més . 0s hecessarios
p/vidros més
Equipa diaria 2h didrias 22 asexta até as 10:00 2 o o
Casa da Juventude - I — 5 Edificio contiguo a
Equa‘ mensa 1 vez por més primeira s?mana ©] 0s necessarios Biblioteca
p/vidros més
Edificio Sede Shmensais | °> sabados /12 Das 8:00 as 13:00 6 data exata a definir
vezes por ano
0 necessario 4 vezes por ano Carnaval, P4scoa
EscolaEB1/JIn26 para realizar o P A combinar 0S necessarios L !
servico /pausa escolar Verdo e Natal
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0 necessdrio

4 vezes por ano Carnaval, Pascoa,

EscolaEB1/JIng7 para realizar o A combinar 0S necessarios -
) /pausa escolar Verdo e Natal
servigo
0 necessario 4 vezes por ano Carnaval, P4scoa
Escola EB1 / JI de Moncarapacho para realizar o P A combinar 05 necessarios . !
) /pausa escolar Verdo e Natal
servigo
a4 entre as 0:00 as
2h didrias . 3 ‘a sabadp, 08:00, em horario a 5
incluindo feriados )
L . combinar
Estadio Municipal -
Sabados e
2h didrias domingos (inclui | das 22.00 as 24:00 5
feriados)

o necessario | 12 segunda feira ) )
A combinar entre as 1 equipa

i i 9meé tri tral
Museu da Cidade para rea?llzar o do 1 més do 9h e as 12h trimestral rimestra
servigo trimestre
Parque de Outubro a Maio | 3h/semana* A combinar A combinar 2% (8 meses)
Estacionamento do Junho, Julh

Levante* Augr:)s?é :Seot'. 4h / semana* A combinar A combinar 2% (4 meses)

3h diarias 2.2 3 sexta das 21:00 as 24:00 6 vV ificacs

Complexo das Piscinas Municipais de er eAspem icagdono
Olhio 3h diarias sdbado das 19:30 as 22:30 6 més de agosto -

2h didrias Domingo manha 3 ponto 4

Acompanhamento semanal das equipas - 1 vez por semana - todas as infraestruturas
Encarregado/s

Reunido com responsaveis das infraestruturas - 1 vez por més

* Servico pode ser realizado por uma ou duas pessoas desde que o adjudicatdrio acautele o cumprimento do nimero de horas estipulado

semanal ou mensalmente.

Anexo Il - Planta dos Edificios
Auditério - Cave, Piso O e Piso 1
Biblioteca Municipal e Casa da Juventude - Pisos -1, Piso O, Piso 1
Complexo das Piscinas Municipais — Cave e Piso O
Edificio Sede do Municipio — Piso 0 e Piso 1
Escola EB 1/JI n.2 6 de Olh3o — Piso O e Piso 1
Escola EB 1/JI n.2 7 de Olhdo — Piso 0 e Piso 1
Escola EB1/JI de Moncarapacho
Estadio Municipal
Museu da Cidade — Piso 0 e Piso 1

Parque de Estacionamento do Levante — Piso -1 e Piso -2
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